(23 TINH UY QUANG NINH
/12.09.2024 11:17:09 +07:00

TINH UY QUANG NINH PANG CONG SAN VIET NAM
*
S6 1612-QB/TU Qudng Ninh, ngay 12 thing 9 nim 2024
QUY PINH

vé viéc thwre hién vin héa cong s& ciia can b9, cong chire, vién chike,
ngudi lao dong co quan, don vi khoi Pang, Mit tran To quéc
T r x L4 r . - A ~ » T -
va cic to chie chinh tri - xa hgi trén dia ban tinh

- Cén ctr Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh Pang bd tinh khoa XV,
nhiém ky 2020 - 2025;

- Cin ctr Nghi quyét sé 17-NQ/TU, ngay 30/10/2023 ctia Ban Chip hanh
Dang b tinh vé xdy dung va phat huy gia tri vdn héa, sitc manh con nguoi Quang
Ninh tr¢ thinh nguén luc ndi sinh, dong luc cho phat trién nhanh, bén vitng;

- Xét d& nghi ctia Vin phong Tinh uy,

Ban Thuong vu Tinh uy quy dinh viéc thuc hién vén héa cbng s& clia can
b0, céng chirc, ngudi lao dong co quan, don vi khéi Dang, Mit trén T6 qudc va cac
t6 chirc chinh trj - xd héi trén dia ban tinh nhu sau:

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh v& tinh than, thai d6 1am viéc; ky ludt, ky cuong hanh chinh; dao
dirc, 161 song; chudn muc giao tiép, ting x1r, trang phuc ctia can bg, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong khi thye hién nhi€m vu, cong vu va trong quan hé xa hoi; quy
dinh bai trf tru s& tai cAc co quan, don vi khdi Pang, Mit trén T qubc va céc td
chirc chinh tri - X3 hdi trén dia ban tinh.

Diéu 2. Pbi twong 4p dung

Cén bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng (sau ddy goi tat la can bé,
céng chirc) thude cac co quan, don vi khoi Pang, Mat trdn T6 quoc va céac t6 chic
chinh tri - x8 hd1 cap tinh, clp huyén, clp x4 (sau ddy goi tat la cdc co quan).

Piéu 3. Muc dich thye hién vin hoa cong so

1. Xay dung moéi trudng cong s& van minh, hién dai, chuyén nghiép, din chu,
ky cuong, doan két, than thién, nhan van, d6i mdi sang tao; ning cao dao dic cong
vu, ting cudng ky luét, ky cuong hanh chinh; nang cao y thire, trach nhiém ctia mdi
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can bd, cong chire trong viéc thuc hién vin hod liém chinh, khéng tham nhiing, tiéu
cuc; dam bao tinh chuin muyec, uy tin, trich nhiém, minh bach, hiéu qua trong hoat
dong cla co quan Dang, céc t6 chirc chinh tri - x4 hdi theo tinh thin Nghi quyet s&
17-NQ/TU, ngay 30/10/2023 cia Ban Chép hanh DPang bé tinh; dap {mg tét hon
nhu ciu phuc vu ctta Nhéan déan, xa hdi.

2. La co s& dé thyue hién vide kidm tra, gidm sat viéc chip hanh va té chitc
thuc hién cac quy dinh cta cén bd, cong chic trong thi hanh céng vy; 1a cén cir dé
co quan, don vi, ngudi cé thim quyén xem xét, quyét dinh viéc danh gid, xép loai,
binh xét thi dua, khen thudng, ky luat d6i véi can bg, cong chire trong co quan.

3. Xé&y dung hinh anh, tac phong, cbt cach cua cén bd, cong chirc chuyén
nghiép, ky cuong, mau muc, trach nhiém, c6 ban linh, c6 k¥ néng giao tiép, tmg
xtr, 16 _s0ng vén hoa, phim chét dao dirc tdt, nang dong, sang tao; biét gift gin, nhé
didu cim, git gi6i han, luén 14y viéc quen lam viéc va sinh séng trong mai truong
bi gidm sat, bi rang budc dé 1am ding hon, lam nhanh hon, 1am t8t hon, tan tim,
tan luc phuc vu Nhén dan, vi lgi ich céng ddng, x3 hoi; néu guong, lam guong &
moi noi, moi lic, trong moi hoan canh.

4. Tang cuong x4y dyng con nguoi Quang Ninh véi 08 déc trung: Bdn linh,
Tu cwo’ng Ky cuong, Doan két, Nghia tinh, Hao séng, Sdng tao, Vin minh; phat
huy y nghia 06 gié tri cbt 15i dia phuong: T hién nhién tuoi dep, Vdn héa ddc sdc,
Xa héi vin minh, Hanh chinh minh bach, Kinh té phat trién, Nhén dan hanh phuc.

Picu 4. Nguyén tic thwe hién vin héa cong sé&

1. Pha hop voi truyén théng, ban séc van héa dan toc, yéu clu hoi nhap quoc
té, diéu kién kinh té - xa hoi, hé gia tri tinh Quang Ninh, h¢ gia tri con nguoi
Quang Ninh va dac thu cla timg co quan, don vi.

2. Phu hop véi cac quy dinh cua Dang, phép ludt cua Nha nuée va dép tng
yéu céu cai cach hanh chinh, chi truong hién dai'hoa nén hanh chinh trong co quan
khéi Pang, Mat tran Té qubc va céc td chirc chinh tri - x& hoi.

3. Phu hop véi dinh hudng xady dung déi ngli can bd, cong chirc chuyén
nghlep, ky cwong, van minh, hién dai; c6 di phdm chét, ning luc, uy tin dap ung
yéu cau cbng tac, lubn @ cao va thuc hanh van hod phuc vu ngudi dan va doanh
nghiép tré thanh 18 ti nhién, 13 bén phan, trach nhiém.

4. Pé cao trach nhiém cia nguoi ding dAu co quan, don vi trong viée td
chirc, thuc hién va guong mAu chip hanh vin héa cdng sd.

Piéu 5. Cic hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung chirc vu, vi tri cong tic, mao danh, mugn danh nghia co quan
hodc clia ngudi khac dé giai quyét cong viée clia ca nhan, muu loi riéng cho ban
than va gia dinh.

2. Gay kho khén, phlen ha, nhung nhiéu khi xur ly, giai quyét céng viée; c6
thai d6 hach dich, cira quyén véi moi ngudi, nhit 1a khach dén lién hé cong téc va
Jam viéc; thor o, vé cam, thiéu trdch nhiém trude nhimg khé khan, bic xuc cua
ngudi dan.
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3. Che gidu, bung bit hodc 1am sai 1éch ho so, tai liéu lién quan dén yéu cau
nhiém vu dugce giao; lam [ bi mét nha nudc, bi mét cong tac, bi mét ndi dung va
ho tén nguot viét don thu khiéu nai, té cao theo quy dinh cta phap luét.

4. St dung thot gian lam viéc, tai san, phuong tién cong phuc vu muc dich
ca nhan dudi moi hinh thic.

5. Hut thudc 14 (bao gdm cé thude 14 dién tir), thude lao, xi ga trong phong
lam viéc, hoi truong, phong hop, phong bao vé, cang tin, nha dn va cac khu vuc
khéc trong nha c6 ndi quy cam hut thudc 14 cia co quan.

6. SU dung rugu, bia, dd uéng ¢6 cdn, cdc chét kich thich, gdy nghién tai
cbng so, trudc va trong gio lam viée, gid nghi trua cia ngay lam viéce, ngay truc;
ngoai gio lam viéc khi dang c6 mét & co quan (trir truong hop dugce cdp co tham
quyén p/?an cong di tiép khdch theo nghi thikc 1€ tdn ngoai giao); tu tap &n, udng
dong nguoi trong gid lam viéce.

7. Quang cdo, mua ban, giao dich thuong mai dudi moi hinh thire tai cdng sé.

8. Danh bai, danh bac, choi céc trd choi ¢4 cuoc, thudng phat bang tién; sir
dung cic thiét bi giai tri ca nhan, m& nhac, nghe nhac, choi dién tir trong gio lam viée.

9. Mic trang phuc phan cam, tréi véi thuan phong my tuc.

10. Mang vii khi, vét liéu nd, cong cu ho tro khong duge co quan co thim
quyén cho phép vao tru s& lam viéc co quan.

11. Céc hanh vi bi cdm theo quy dinh ciia Pang, phap luat ctia Nha nuéc yéu
ciu can bo, cong chirc cac co quan phai thuc hién,

CHUON GII
TINH THAN, THAI PO LAM VIEC, PAO DUC LOI SONG,
GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 6. Tinh than, thai d§ lam viée
1. Thuc hién ding chic trach, nhiém vu cua cén b, cdng chirc bao gom ca

nhitng viéc phai lam va nhimg viéc khdéng dugc lam theo quy dinh cia Hién phap,
quy dinh cua Pang va phap luat cia Nha nudc.

2. Néu cao y thizc td chirc ky luét, ky cuong, tuén thu ky luat phat ngén; chi
phét ngdn nhing ndi dung dung tham quyén trong pham vi, linh vuc quan Iy; khong
phat ngdén nhitng ndi dung thudc danh muc bi mét cia Pang, Nha nudc. Né1 va lam
theo ding chu truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha mrdc:
tuan thi ndi quy, quy ché, quy trinh lam viéc ciia co quan, don vi; phuc ting su phan
cong ciia Pang, ctia t chire.

3. Sin sing dam nhan va nd lyc hoan thanh tét moi nhiém vu dugc phan
cong; kkong kén chon vi tri cbng tac, chon viéc dé, bé viéc kho; chi dong xur ly
cdng viéc thudc tham quyen khong né tranh, dun dédy, 1am viéc cdm chimg, sg
trach nhiém, khong ddm lam, ¢6 tinh kéo dai thoi gian hodc tur chdi thuc hién




nhiém vu do minh dugc phan céng ma khong ¢6 19 do chinh dang. Tam huyét,
guong mau, trach nhiém, lam tron chue trach, nhiém vu duoc giao: tén trong, tan
tuy phuc vu Nhéan dan va sy phat trién cla dja phuong b?mg tinh than “5 th4t”
(Nghi that, néi that, lam that, hi¢u qua that, ngudi dan, doanh nghiép that sur hai
long), “6 dam” (Dam nghi, ddm néi, dam lam, ddm chiu trach nhiém, dam ddi méi
sang tao va dam duong ddu véi khé khan, thir thach vi loi ich chung).

4. Thudng xuyén cdp nhét, nim bét dy du, kip thai céc chi truong, duong
161 cua Dang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc lién quan dén chuyén mén,
nghiép vu; tich cuc ren luyén, tich luy kinh nghiém dé néng cao néng luc chuyén
mdn, k¥ néng lam viéc; khic phuc moi khé khin, tim toi séng tao dé tham muu c6
chét Juong, dung tién do céc cong viée duoc phén céng; lam viée din cha, khach
quan, ting cudng trach nhiém trong phdi hop xir ly cic néi dung c¢6 lién quan,
khong dé qué han, bé s6t nhiém vu dugc phdn cong.

5. Can bg, cong chirc giir chic vu linh dao, quan 1y phai guong mau trong
cong tac, thuc hién ding nhi¢m vy, quyen han trong 1anh dao, quan ly; thuc hi¢n van
héa tir chire khi nhén thay ban than con han ché vé ning 'uc, pham chét va uy tin.

Piéu 7. Pao dirc, 16i song

1. Khiém tén, cau thi, gian di; khong ngimg hoc tap, tu dudng, rén luyén,
nang cao pham chét, dao duc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu, k¥ ning lam viéc,
ban linh nghé nghiép. N61 di d61 voi lam, lam di doi véi néi, dd néi la lam.

2. Phat huy tinh trung thuc, thing than, khach quan, tich cuc dAu tranh tur
phé bmh va phé binh; luén gitt gin sy doan két, théng nhit trong Pang, co quan, tb
chuc, trude hct la & chi b, co quan, don vi cong tac; bao vé uy tin, danh du cua
ban than va td chirc.

3. Mdi cén bo, cong chue, nhét 14 ngudi dimg du phai thuc su 1a tAm guong
v& vin héa, dao dirc, 161 séng, nhan cach; tich cuc hoc tép va lam theo tu tuorng,
dao drc, phong cach Ho Chi Minh. Thuc hién cin, kiém, liém, chinh, chi cong vo
tu, khong tham nhiing, tiéu cuc trong thyuc hién nhiém vu; chu dong phong ngira,
dau tranh ngédn chan tham nhiing, ti€u cuc, suy thodi vé tu tudng, chinh tri, dao
duc, 101 séng, chi nghia c4 nhan, loi ich nhém, nhimg biéu hién “tu dién bidn”, “tu
chuyén héa” trong ndi bd.

4. Tuén tha chuin muc dao dic gia dinh va x4 hoi, thudn phong m¥ tuc,
truyen thong van hoa t6t dep cua déan toc; khong mé tin di doan; khong tham gia
vao cac té nan xa hoi.

. Tich cuc tham gia xdy dung, bao vé méi truong coéng so xanh, sach, dep:
Xay dung nép séng van héa, vin minh noi cong sd.
Pidu 8. Giao tiép va ing xir ciia can bj, cdng chirc
1. Trong qua trinh thye hién nhiém vu tai cong sé, can bg, cong chire

- Phai co tac phong cur chi nghiém tic. ding muc khi giao tlcp val ngucn 16n
tudi, ngudi khac gidi va theo vi tri, cap bac trong co quan, don vi; khéng vi pham
céc quy dinh vé néi quy, quy tic tmg xt, cac chuan muc vé thuan phong my tuc, bao
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dam vin minh noi c6ng s6. Trong giao t1ep, phai giit thai d6 chudn muye, hoa nha,
khiém tén, lich su, ton trong ngudi giao tiép; st dung ngdn ngi rd rang, mach lac,
khéng ndi tuc hodc ¢6 nhitng ndi dung phat ngén khiém nha, ky thi gi6i tinh, ngoai
hinh, long t tén cta déng nghiép, khach dén lam viéc.

- Trudce khi vao phong lam viéc hodc phong riéng ctia ngudi khac phai go
ctra hodc bAm chudng; mé, déng clra nhe nhang khi ra, vao phong.

- Dimg, dd xe 6 td, xe may dung noi quy dinh hodc theo hudng d&n cta bg
phén bao vé€; phuong tién di chuyen trong khu vuc khudn vién tru s& phai dung
chiéu, tdc dd cham; khong dimg, d& xe chin 161 di, 161 thoat hiém, hép ciru hoa,
binh chita chay...

2. Giao tiép va tng xir véi Nhin din

- Chu ddng chao hoi va c6 thai do niém nd, nha nhin, lich su, chu déo, 4n
can; t6n trong, lang nghe Nhan dén trinh bay y kién, nguyen vong; khéng c6 hanh
vi, 101 néi hach sach, doa nat, gdy céng thang, birc xtc cho ngudi dan. Thuc hién
“4 xin, 4 luén”: xin chao, xin phép, xin 161, Xin cam on; luén mim cudi, ludén nhe
nhang, ludn ling nghe va thau cam, ludn gitp da.

- Giai quyét yéu cauy, cdng viée cua ngudi dan ding quy trinh, quy dinh; tan
tinh gidi thich nhung thic mic cla ngudi dén, hudng dan r5 rang, cu thé v& quy
trinh x1r ly c6ng viéc, thdng tin trao d6i ding véi ndi dung coéng viéc ma Nhan dan
cin hudng dan, tra 101; khiém tén, tiép thu y kién déng gép clia Nhan dan trong qua
trinh thuc thi cong vu.

- Chi duoc tiép cong déan tai co quan; khong hen gip, khéng tiép cong dan
bén ngoai co quan, ngoai gi¢ lam viéc hodc tai nha riéng.

3. Ung xit véi cip trén

- Nghiém chinh chép hanh sur chi dao, diéu hanh va phén cong cong viéc cia
cap trén; khong tron tranh, thodi thac nhiém vu; thuc hién ding ché db bao cdo
cdng viée hing tudn va sau khi hodn thanh céng viée duge giao.

- Khi thyc hién nhiém vu phai tuan thu thir béc hanh chinh, phyc ting ménh
lénh cua cAp trén; t6n trong, cau thi, lang nghe, tiép thu y klen cua cap trén; trung
thuc trong bao cdo cong viéc va cung cap théng tin véi cép trén; chu dong, sang
tao khi thuc hién nhiém vu duoc giao, cé trach nhiém déng gép y kién trong hoat
dong, diéu hanh ciia co quan, don vi dam bao dat hiéu qua.

- Khi thuc hién quyét dinh cta cap trén, néu thay cé can cu chua ding quy
dinh cua phap luét phai bao ngay voi nguoi ra quyct dinh hoic lanh dao truc tiép
(trong trudng hop khong dugc chip nhén can bao cdo bing van ban va dong thoi
gui céap ¢co tharn quyén xit ly); khéng thd o, né tranh hodc che gidu cac hanh vi sai
pham ctia cap trén.

4. Ung xir voi cap duéi

- Can bo, lanh dao quan ly phai phat huy trach nhiém néu guwong trong giao
tiép, Umg x1r; gilr gin doan két ndi bg, xay dung méi truong lam viéc chuyén nghiép,
than thién trong co quan, don vi.
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- Ton trong va phat huy dan cha, giup do, chia s¢ kinh nghi¢m, ling nghe tdm
tu, nguyén vong va nhimg dé nghi chinh déng cta cdp dudi; xay dung moi truong
lam vi€éc dan chu, chuyén nghiép va than thién.

- Phén céng nhiém vu cho can b, céng chirc cdp dudi ro rang, cong bing,
binh ding, ding ngudi, ding viée, 15 thoi gian hoan thanh va theo dung chirc
trach, nhiém vu duoc phan céng; cha y lang nghe va tiép thu y kién cla cap dudi;
quan tam, tao diéu kién cho cap dudi trong hoc tap, néng cao trinh dd, phat huy
nang luc, s& trudng, sang kién cia can bg, cong chire dé hoan thanh tdt nhiém vu
dugc giao;

- Thudmg xuyén kiém tra, dén dbc, huéng dan, theo ddi, nhic nhé viée thue
hién nhiém vu cta can bd, céng chirc trong pham vi quan ly. Khéng dinh kién hodc
thién vi khi danh gia két qua lam viéc cua cap dudi.

- Bao vé danh duy, quyén va loi ich hop phap cua can bg, cong chic thude
thdm quyén quan ly. Khong chi dao cap dudi lam viée khong dung véi chire ning,
nhiém vu, thdm quyén duoc giao.

5. Ung xir v&i dong nghiép

- C6 thai d¢ trung thuc, than thién, hop tac, doan két, than &i, chan thanh,
tuong trg 14n nhau trong thuc hién nhiém vuy; ing X ¢é van hoa, bao v¢ danh du,
uy tin cia ddng nghiép, chu dong phdi hop chit ché trong quéa trinh thuc hién
nhiém vu dé cong viéc dugce gial quyét nhanh va hiéu qua.

- Cdu thi, chia sé, ling nghe va tiép thu y kién dung dén cua ddng nghiép;
chan thanh, thing thén phé binh, gép y véi dong nghiép trén tinh than xay dung,
khach quan trong cac cudc hop, danh gia. Tén trong tinh cach, doi song riéng tu;
c6 thai do tich cuc dbi véi su phat trién, tién bé cia déng nghiép.

- Kién quyét d4u tranh véi nhitng biéu hién sai trai, tiéu cyc trong co quan,
don vi; khong chay theo chi nghia thanh tich, khéng bao che khuyét diém,
khéng gy bé phai, cuc bo, mit doan két, chia r& ndi b, vu khéng, néi khong
dtng su that, ha thdp uy tin ddng nghiép; xdy dung mdi quan hé dbng nghiép
lanh manh, trong sang; khong nhén xét, binh luin vé ngudi thir ba khi nguoi do
khéng c6 mat.

6. I'J’ng xt trong gia dinh

- Tich cyc tuyén truyén, phé bién, van déng ngudi than trong gia dinh guong
mau chap hanh nghiém cac chu truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach, phap luat
cta Nha nudc, ndi quy, quy dinh cda dia phuong noi cu tra.

- Néu guong trong sinh hoat, thuc hién nép séng van minh, gia dinh van héa,
xdy dung 161 sdng lanh manh, hoa thuan, tién b, hanh phiic, khong ¢ hanh vi bao
luc gia dinh. Khong té chitc dam cudi, dam tang, mimg tho, sinh nhat, tan gia va
cac cong viéc khac pho truong, lang phi hoac dé vu loi.

- Khoéng dé bd, me, vo hodc ché)ng, con, anh, chi em rudt lgi dung danh
nghia ban than dé vu lgi cho gia dinh va ban than.



7. Ung xir noi cu trii

- Thuc hién quy ché dan cht & co s&, chip hanh diy di nghia vu va tich cuc
tham gia cdc hoat dong & noi cu tr; chu dong b tri thoi gian dé du hop chi b9,
cac td chirc chinh tri - x4 hdi & dia phuong. Ludn g g,an b6, gan giii, doan két, gitp
d& moi ngudil xung quanh, c6 trach nhiém véi Nhéan dan.

- Tham gia tuyén truyén, phd bién cac chii truong, dudmg 18i ciia Pang, chinh
sdch, phdp luat cia Nha nudc dén Nhén dén. Tich cuc phéi hop thuc hién céc bién
phéap phong ngira, dau tranh tgi pham, cac hanh vi vi pham phdap luat va t€ nan xa héi.

- Khéng can thiép trai phap luat vao hoat déng cta co quan, té chirc, cong
dan noi cu trg; khong tham gia, xti giuc, kich ddng, bao che cac hanh vi vi pham
phap luét, dao drc noi cu tru.

8. Ung xir noi cong cong

- Guong méu chip hanh ndi quy, quy tic noi céng cong, céc chudn muc dao
dirc céng dan duge phap ludt quy dinh hodc duge cong dong dan cu thong nhat
thuc hién. Tén trong truyén thong van héa, phong tuc tép quan dia phuong.

- Tuan thu cac quy dinh vé an toan giao thong, khong dleu khién phuong

tién tham gia giao thong sau khi da uong ruou bia, db uong c6 ¢dn; thue hién van
hoa xép hang khi sir dung céc dich vu hoic mua hang & noi céng cong.

- Ung xir vin minh, than thién, gilr trat tu, v€ sinh cong cong; gilr gin, gop
phin xdy dung méi trudng séng sang - xanh - sach - dep. Khong c6 101 noi, cir
chi, hanh ddng gy b xiic trong du luan, anh huéng dén hinh anh ngudi can bd,

cdng chure.
- Khong loi dung chirc vu, quyén han khi tham gia cac hoat dong xa héi;
khong tiép tay, bao che cho hanh vi vi pham phép luét, dao ditc dudi moi hinh thic.

9. Giao tiep, rng xit qua dién thoai va trén moi tredng mang -

- Khi giao tlep qua dién thoai, can bd, cong chirc phai xung tén, don vi cong
tac, ndi dung trao d6i day du, rd rang; ngdn ngit giao tiép van minh, lich su, ngan
gon, dé hiéu, dam bao ding ndi dung cdng viéc can thong tin; khéng trao dbi
nhiing néi dung ngoai thim quyén.

- Thue hién nghlem Quy dinh sb 85- Qb/TW ngay 07/10/2022 cia Ban Bi thu
Trung uong vé viée “can bd, dang vién thiét 1ap va sur dung trang thong tin dién tur
cé nhén trén Internet, mang x& hoi” va K& hoach s6 263 -KH/TU ngay 20/3/2023 cia
Ban Thudmg vu Tinh 0y trién khai thuc hién Quy dinh s6 85-QB/TW.

- Tuyét ddi khong st dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén, phat tan,
céc thong tin chua duge kiém chimg, phién dién, mét chiéu anh huéng dén hoat
dong cua co quan, don vi.

- Khuyen khich st dung mang x& hoi dé tuyén truyén, gidi thidu, quang ba
hinh anh dat nude, con nguol Viét Nam, hinh &nh ving dét, con nguoi, nén van
hoa giau ban sic Quang Ninh; chia sé thong tin tich cuc, nhiing tAm guong nguoi
t6t, viéc 10t.
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Piéu 9. Sir dung thoi gio 1am viée

1. Chép hanh nghiém quy dinh vé ky luét lao ¢dng, tudn thu quy dinh vé
thoi gian lam vi€e (trir triueong hop can bg, cong chire ¢é chwong trinh di ¢éng tdc
hodc do tinh chat cong viéc khong co mat dwoc dung thoi gian quy dinh); khong
dcn mudn hodc vé sém khong c6 ly do chinh dang; khong tu tép thanh nhom gdy

dn a0, khéng lam viéc rlenz> va tham gia cac hoat dong khac khéng lién quan dén
cdng viéc trong gid lam vigc.

2. Trong gitr lam viée, khi ¢é yéu cau phai roi tru s, cin théng tin cho
nguoi co trach nhiém; khong tu y nghi viéc khdng phép, nghi trong gi¢ lam viéc.
Khi xin nghi (nghi phép, viéc riéng, d6t xuét) phai xin phép va duge su déng ¥ ciia
lanh dao co quan.

3. Thuc hién nghi thitc chao c& T4 qude, hat Qudc ca vao dau gidr sang thir
hai hing tuan.

4. Khuyen khich céc co quan, don vi dua vao néi quy co quan viéc danh thoi
gian tap thé duc giita gid' dé bao dam sirc khoé cho c4n bd, cong chirc, vién chic.

Piéu 10. Tham du hop, hoi nghi
Can b0, cong chirc khi tham du cudc hop, hoi nghi:

1. Khi dugce cir, phéan cdng tham du cac cude Lop do cap c6 tham quyen
tridu tap, théng bao phai quan tdm, bd tri thoi gian du hop diy du, ding glo
khéng dugc tim cach thoai thic vi viéc riéng. Truong hop trong cung thoi gian
hop ¢6 nhiém vy, céng vu khac hodc viéc riéng vi ly do bat kha khang (viéc hiéu
hy, 6m dau, benh tar...) thi phai truc tiép lién hé bang dién thoai trong thoi gian
sém nhit cho cap ¢6 thdm quyén hodc nguoi co chire trach, nhiém vu lién quan;
dong thoi, dé xudt phuong an, giai phap dé c6 ngudl du hop thay; khéng duge uy
quyén cho ngudi khéng cé di chire trach, thim quyén du hop thay minh.

2. Trong cudc hop, hdi nghi phai ngdi ding vi tri, gitr trat tu va lich su khi
trao d6i; tudn thi diing quy dinh vé str dung dién thoai theo néi quy phong hop.

3. Tuén tha dung quy tic didu hanh ‘cua ngudi chu tri cude hop tir khi bét
dau dén khi két thuc cude hop; chuin bi tt noi dung tham gia tai cudc hop, hoi
nghi, phat biéu ding trong tdm, ndi dung (khi dugc yéu céu); t6n trong ¥ kién cua
nguol khac.

__cmvoxem
TRANG PHUC, LE PHUC, THE CUA CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 11. Trang phuc, 1€ phuc
1. Trang phuc

- Can b0, cong chuc khi thuc hién nhiém vu phai mic trang phuc cong $O
lich sur. mau séc trang nha; dau téc gon gang (khong cao troc dau hodc dé téc ngdn
dudi 3 cm; khéng nhugm téc nhiéu mau hode c6 mau khéng hop véi vi tri cong




9

téc); di giay hodc dép cé quai hau; deo dd trang stc lich su, phil hop véi tinh chit
cong viée. Khuyén khich céc co quan, don vi mac dong phuc.

- Trang phuc cua nam: Ao so mi, quan 4u hodc bé ky gia; khong dé cac vat
dung nhu thuoc 14, bat Itra & thi 4o nguc; khuyén khich deo cravat, mic 4o comple
khi thoi tiét lanh.

- Trang phuc clia nit: Ao so mi, quin du (hodc chdn dam céng s ¢ chiéu
dai ngang hodc thap hon dau géi) hodc bd ky gia. Khong duge méc 4o hodc vay
khong tay; 4o cb tré, cb rong, khong c6 ve ¢d, chét liéu méng hodc dd ren, do ludi,
vay hoa.

2. Lé phuc

L& phuc cta can bg, cong chuc la trang phuc chinh thtrc dugc sir dung trong
nhing budi 18, cude hop trong thé, cac cudc tiép khéch nuée ngoai (trir trurdmg hop
phia khach khéng mic 18 phuc), cu thé:

- L& phuc ctia nam: Bd comple, 40 so mi dai tay, cravat, di gidy.

- L& phuc ctia nir: B$ 4o dai truyén théng hodic bd comple nit, di gidy hodc
dép cb quai héu.

- Pbi v6i can bd, cong chirc 12 ngudi dén toc thibu sb, trang phuc lich su,
trang trong trong céc dip lé dén tdc cling dugc coi 1a e phuc.

- Trong mot sb trudng hop cu thé, s& cé thdng béo trude vé 18 phuc.

3. Thé

- Cén b9, cong chirc duge cap thé theo mau thdng nhét quy dinh ctia B& Noi
vu hodc co quan c6 thim quyen

- Khi thire hién nhiém vu céng vy, can b, cdng chirc phai deo thé, cai tén,
phu hiéu, thé chirc danh theo quy dinh.

- Cén b, cdng chirc phai gift gin, bao quéan thé cia minh. Nghiém cdm viéc
cho muon thé, dung thé vao viéc khéc.

N JCHUONGLY
BAI TRI TRU SO VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pidu 12. Treo c& Td qubc, ¢ Pang, chian dung Chi tich H6 Chi Minh

1. Co T quéc, c0 Pang dugc treo noi trang trong phia trude tru s& cua cac
co quan, don vi.

2. Co T6 qudc, c Pang, anh chan dung ho#ic tugng ban thin Chu tich Hb
Chi Miqh dugc treo, dat tai hdi truong, phong hop khi c¢é héi nghi, su kién, bubi 1€
trong thé.

3. Cach treo c& T qudc, c& Pang, anh chan dung lanh tu va dit tuong ban
than Chu tich H6 Chi Minh thuce hién theo quy dinh cua Hién phap, Quy dinh s6
99-QB/TW ngay 27/02/2023 ctua Ban Bi thu Trung wong “vé co Dang Cdng sén
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Viét Nam va vi¢c st dung c& Pang” va cac quy dinh phép luét cia Nha nudce co
lién quan. Khéng treo c& T quéc, co Dang da bi bac mau, rach hodc v4; khong
treo, dat chin dung lidnh ty, tugng ban thdn cua Chu tich H6 Chi Minh quéa cii
hodc bi hu héng.

Piéu 13. Bai tri tru sé, phong lam viéc
1. Tru s&

- Bién tén va dia chi co quan phai duge gan ngoai cong chinh. D61 vdi cac
don vi c6 tru s tdp trung, chi gan bién tén & bén ngoai 161 di chinh vao don vi.

- Céc co quan, don vi phai cé ndi quy, so dd bd i phong lam viéc, bé phén
cong cong, k¥ thuét, phuc vu va duge dit ¢ vi tri thuén loi dé phuc vu cong tac
diéu hanh va chi dan khach dén thim, 1am viéc (viéng déi véi cdc tru sé dimg
thang mdy can bé tri thém so dé chi dén trong thang mdy).

- Can cr didu kién co s8, vit chét va chic nang, nhiém vy theo nganh, linh
vuc, cac co quan, don vi bé tri phong truyén thng, khong gian gi6i thiéu, trung
bay hién vit truyen thdng ctia co quan, don vi minh; dit, bd tri khiu hiéu tai phong
hop, hdi truong, tién sanh phi hop hodic thuc hién theo huéng dan cia co quan cap
trén vao cac dip 1, ngay ky niém, ky dai hai.

- C6 ndi quy, bién cAm, bién bio, so dd hosdc bién chi dan vé phong chay
chita chdy, thoat nan pht hop véi quy chuén, tiéu chuan vé phong chay chita chay
hoac theo quy dinh cia B6 Cong an.

- Pit bién hodc chit hodc bidu tuong voi néi dung cdm hut thude 14 tai khu
vuc dé quan séat & phong lam viéc, hdi truong, phong hop, phong béo vé, cang tin,
nha &n cta co quan.

- B6 tri dat bang t1n dién tir & vi tri thuan tién va dugce cidp nhét thong tin
thuong xuyén.

- B tri phong khach & vi tri thuén lgi cho viée tiép dén va quan ly vé an
ninh, trat tu.

- B6 tri khu vire dé phuong tién giao thong cua can bd, cong chirc va khéch
dén thim, 1am viée (trir cdc co quan, don vi ndm tai tru sé lién co quan, khu vuc
dé xe do Ban quan ly tru so b6 tri). Khéng thu phi gir, d3 phuong tién giao théng
ctia ¢4 nhin, t6 chirc dén lam viée.

2. Phong lam viéc

- Phong lam viéc phai c¢6 bién ghi r6 tén don vi, chitc nang cua phong.
Phong lam viéc riéng clia cén bd, cong chirc phai cé bién ghi rd ho tén, don vi,
chirc danh cta can bg, cdng chirc.

- T6 chirc, bo tri, sap xép phong lam viéc va tai liéu gon gang, ngin nép,
sach s€&, khoa hoc, hop ly; quan ly tai li¢u an toan, bao mét theo dung quy dinh.

- Thudng xuyén duy tri cdng tac vé sinh chung, bao dam sach s&, vé sinh
mdi truomg lam viéc.




11

Diéu 14. Sir dung tai sin cong

1. C4n b, cong chirc phai co y thirc bao vé, giit gin tai sdn céng; quan ly va
str dung tai san céng ding quy dinh, dtng muc dich, an toan, tiét kiém, hi¢u qua;
khéng 1ang phi thai gian, tién bac, cong sirc va ngudn luc vat chat khac cua tap thé
va cé nhén.

2. Kiém tra va ngét toan bd céc thiét bi dién khi 1a nguoi cudi cling ra khéi
phong lam viéc (tri thiét bi do yéu cau chuyén mén phai sir dung dién 24/24).

3. Khéng ma cira 86, cira chinh phong lam viée, phong hop khi dang sir dung
diéu hoa nhiét d9.

_ CHUONG YV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. C4c co quan tham muu, gitip viéc Tinh &y, Dang ty Khéi cc co
quan tinh, Mt trn T qudc va céc t§ chitc chinh trj - x4 hdi tinh; ban thudng vu
cac huyén, thj, thanh ty cé trdch nhiém phé bién, quén triét dén toan thé can b,
cdng chic trong pham vi quan ly nghiém tdc thuc hién Quy dinh nay. Pinh ky
truée ngdy 30/11 hang nim bio cdo Ban Thudng vu Tinh 1y (qua Vin phong Tinh
11y) v& két qua thuc hién.

Piéu 16. Giao Vin phong Tinh ty chu tri, phdi hop véi cdc co quan, don vi,
dia phuong theo ddi, dén déc, kidm tra viéc thuc hién Quy dinh ndy; téng hop, béo
céo Ban Thudnmg vu Tinh tiy vé két qua thuc hién.

Piéu 17. Trong qué trinh thuc hién néu cé phét sinh nhiing khé khin, vuéng
méc, céc co quan, don vi, dia phuong gui y kién v& Vin phong Tinh uy téng hop
dé béo céo d8 xuht sira d6i, bd sung cho phit hop.

Pitu 18. Quy dinh c6 hidu luc k& tir ngdy ky va thay thé Quy dinh sb 01-
Qb/TU, ngay 16/12/2016 ctia Ban Thuong vu Tinh uy “y& viéc thuc hién vin hoé
cdng s& ciia can bd, cdng chirc, ngudi lao ddng co quan khéi Pang, doan thé tinh”.

Noi nhéin: T/M BAN THUONG VU
- C4c &/c Uy vién BTV Tinh 1y, PHO BI THU

- Céc co quan tham muru, gitp viéc Tinh uy, SAN

- Pang iy Khéi céc co quan tinh,

- MTTQ va cic td chirc CT-XH tinh, 1S/ ¢
- Ban thudmg vu cdc huyén, thi, thinh 1y, f: [ Tiw
- Lanh dao va cac phong chuyén mén VPTU, \\ 'J\QU ANG
- Luwu VPTU, THS. N
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